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IMPRENSA ELETRONICA

Lei n? 12.527

A Lei n® 12.527, sancionada pela Presidente da Reptiblica em 18 de novembro de 2011, tem o
propoésito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidadaos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

A publicagcdo da Lei de Acesso a
Informacoes significa um importante
passo para a consolidacdo democratica do

Brasil e torna possivel uma maior
participagao popular e o controle social das
acdes governamentais, o acesso da
sociedade as informacgées publicas permite
que ocorra uma melhoria na gestao publica.

Veja ao lado onde solicitar mais
informacdes e tirar todas as duvidas sobre
esta publicagao.

Atendimento ao Cidadao

Diario Oficial Eletronico: Agilidade e Transparéncia

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informacao e incentivando a
participacdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletronico, proporciona rapidez no
processo de administragdo da documentagao dos atos publicos de maneira eletronica, com a
seguranca da certificacao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidadao, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder
Publico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Didrio Oficial
é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugdes, instrucdes normativas, portarias e

outros atos normativos de interesse geral;
®
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RESUMO

LEIS

e LEI MUNICIPAL N2 016/2005 DE 07 DE MAIO DE 2005 - DISPOE SOBRE O CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

INSTRUCOES NORMATIVAS

e INSTRUCAO NORMATIVA CGM 001/2024 - O CONTROLE INTERNO DO MUNICI{PIO DE BURITIRAMA NO
USO DAS ATRIBUICOES QUE LHE CONFERE O ARTIGO 06 DA LEI MUNICIPAL 016/2005, DE 07 DE
OUTUBRO DE 2005, DISPOE SOBRE 0S PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA GESTAO, NO
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS FIRMADOS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL E AUTARQUICA.
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LEI N° 0016/2005 DE 07 DE OUTUBRO DE 2005.

DISPOE SOBRE O CONTROLE INTERNO
NO MUNICIPIO E DA OUTRas
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BURI
R e TIRAMA, ESTADO DA
que a Camara Municipal de Vereadores decreta e eu sanciono a segumB{ut{eIA,Leif'ag0 waber

Titulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES e
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Estado da Bahia

Prefeitura Municipal de Buritirama
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IT — o controle, pelas diversas unidades de estrutura organizacional, da observancia 3 legislacio
€ as normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

I — o controle sobre o uso e guarda dos bens pertencentes a0 Municipio, efetuados pelos
O1gios préprios;

IV — o controle orcamentirio e financeiro sobre as receitas e aplicagdes dos recursos, efetuado
pelos 6tgios de Planejamento e Orcamento e de Contabilidade ¢ Finangas;

V — o controle exercido pela Unidade de Coordenagio do Controle Interno destinado a avaliar
a eficiéncia e eficicia do Sistema de Controle Interno do Municipio e a assegurar a observancia
dos dispositivos constitucionais e dos relativos aos incisos 1 a IV, do art, 59, da Iei
Complementar n° 101, de 4-5-00.

Art. 4°- O ()tgio Central do Sistema ser4 a Unidade de Coordenagio do Controle Interno,

Art. 5° - Entende-se por Orgio Setoriais do Sistema de Controle Interno as diversas unidades
da estrutura organizacional do Municipio no exercicio das atividades de controle interno.

Titulo III
DAS RESPONSABILIDADES DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO

Art. 6° - Controle Interno do Municipio, sera exercido sob a coordenacio e supervisao da
Unidade de Coordenaciio do controle Interno, que tem as seguintes responsabilidades:

I - coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno do Municipio,
promover a sua integracio operacional e expedir atos normativos sobre procedimentos de
controle;

IT — apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional, centralizado, a nivel
operacional, o relacionamento com o Tribunal de Contas dos Municipios, respondendo pelo:
encaminhamento das prestacdes de contas anuais — atendimento aos técnicos do controle
externo — recebimento de diligéncias e coordenacio das atividades para a elaboracio de
respostas — acompanhamento da tramitacio dos processos e coordenacio da apresentacio de
recursos;
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IV — interpretar e pronunciar-se em cariter normativo sobre a legislacio concernente 3
€X€CuGao orcamentaria, financeira e patrimonial;

VIII — Estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos de
gestio ¢ avaliar os resultados, quanto 3 eficicia, eficiéncia e economicidade na gestio
orcamentaria, financeira e patrimonial nas entidades da Administracio Pablica Municipal, bem
como na aplicacio de recursos publicos pot entidades de direito privado;

IX — verificar a observancia dos limites e condi¢Ges para a realizacio de operagoes de crédito e
sobre a inscricio de compromissos em Restos a Pagar;

montantes das dividas consolidada e mobilidria aos respectivos limites, conforme o disposto
no art. 31, da Lei Complementar n° 101 /00;

XII — aferit a destinagio dos recursos obtidos com a alienacio de ativos, tendo em vista as
restricoes constitucionais e as da Lei Complementar n° 101 /00;
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XVI — manter registro sobre a composicio e atuacio das comissoes de licitacoes;

XVII — manifestar-se, quando solicitado pela Administracio, acerca da regularidade o
legalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou nexigibilidade e sobre o cumprimento
e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres;

controles internos, agilizar as rotinas ¢ melhorar o nivel das informacdes;

XIX — instituir e manter sistema de informacées para o exercicio das atividades finalisticas do
Sistema de Controle Interno do Municipio;

XXT — dar ciéncia a0 Tribunal de Contas dos Municipios das irregularidades ou ilegalidades
apuradas, para as quais a Administracio nio tomou as providéncias cabiveis visando 2
apuracao de responsabilidades e o ressarcimento de eventuais danos ou Prejuizos ao erario;
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Art. 7° - A i .
Contabilidades :ﬂl%aigz g;:ompetentes dos Setores de Planejamento e Orgamento e d

s, no . e de
responsabilidades: que tange ao controle interno, tém as seguintes
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VIII — analisar as prestagGes de contas da Camara de Vereadores, relativas aos suprimentos
que lhe sao repassados pelo Executivo e adotar as providéncias com vistas a0 saneamento de
eventuais irregularidades;

IX — propor €Xpansio e o aprimoramento dos sistemas de processamento eletrénico de
dados, para que permitam realizar ¢ verificar a contabilizagio dos atos e fatos da gestio de
todos os responsaveis pela execucao dos orcamentos fiscal, de seguridade social e de
investimentos, com a finalidade de promover as informagdes gerenciais necessarias 2 tomada

de decisées;

X — exercer o acompanhamento do processo de langamento, arrecadacio, baixa
contabilizagio das receitas proprias, bem como quanto a inscrigio e cobranga da Divida Ativa:

! do Chefe do poder Executivo, a ser encaminhada ao
ubmetendo-a a apreciagao da Unidade de ( “oordenacio

Tribunal de

\,"

-
al

iterir a consciéneia das informagdes rotineiras prestadas a0 Tribunal de Contas dos
Municipios ¢ das informagdes encaminhadas 3 Camara de Vereadores do Municipio, sobre
matéria financeira, orcamentaria e patrimonial, na forma de regulamentos proprios;

TTY

cer o ¢ : ¢ a destinagio dos recursos obtidos com a alienacio de ativos,
'ista as restrigSes constitucionais ¢ as da Lei Complementar n° 101/00.
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Titule ¥
DAS RESPONSABILIDADES DE TOI{ ORG. OS SETORIJIAIS DO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 8° - As diversas unida
tange ao controle interno, tém as sc
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administrativo;

HI- exercer o controle sobre o usc e guarda
disposicio de qualquer pessoa fisica ou cntidade que os
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IV — avaliar, sob o aspecto da legalidade, a execucio dos contratos, convénios e instrumentos
congeéneres, afetos ao respectivo sistema administrativo, em que o Municipio seja parte.

Titulo VI
DA ORGANIZACAO DA FUNCAO, DO PROVIMENTO DOS CARGOS E DAs
NOMEACOES
Capitulo I

Da Organizagio da Fungio

Art. 9° - Fica o Municipio autotizado a organizar a Unidade de Coordenacio do Controle
Interno, em nivel de Assessoria, vinculada diretamente 20 Chefe do Poder Executivo

Capitulo IT
Do Provimento dos Cargos

Art. 10 - Fica ctiado, no Quadro Permanente de Pessoal do municipio, um €argo em comissio
de Coordenador do Controle Interno, que respondera como titular da Unidade de
Coordenacio do Controle Interno.

Parigrafo anico — O indicado devers possuir nivel de escolaridade superior e demonstrar
conhecimento sobre a legislagio vigente e sobre 2 matéria Or¢amentaria, financeira, contabil,
além de dominar os conceitos de controle interno e de auditoria.

Art. 11 — Os recursos humanos necessirios is tarefas de competéncia da Unidade de
Coordenagio do Controle Interno poderio ser recrutados do Quadro de Pessoal do poder
Fxecutivo, desde que preencham as qualificagGes para o exercicio da fungio, e deverio ser
treinados para exercerem a atividade de Analistas de controle Interno.

Parigrafo vnico — Inexistindo no Quadro Préprio pessoal que preencha a qualificaci
necessitia para o exercicio da funcio, os mesmos serio recrutados em processo de sc lecio,
mediante realizacio de Concurso Pablico, para as vagas a serem definidas em Lei.
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Capitulo I11
Das Nomeagses

Art. 12 — F vedada a indicagio e nomeagio para o exercicio de funcio ou cargo relacionado
com o Sistema de Controle Interno, tanto no Otgio central como nos Orgios setoriais do
Sistema, de pessoas que tenham sido, nos dltimos 05 (cinco) anos:

I — responsabilizadas por atos julgados irregulares, de forma definitiva, pelo Tribunal de
contas dos Municipios, do Estado ou da Uniio;

IT — punidas, por decisio da qual ndo caiba recurso na esfera administrativa, em processo
disciplinar, por ato lesivo ao patrimoénio publico, em qualquer esfera de governo;

II — condenadas em processo criminal por pritica de crime contra a Administracio Publica,
capitulados nos Titulos II e XI da Parte especial do Cédigo Penal Brasileiro, na Iei n° 7.492,
de 16 de junho de 1986, e na Iei n° 8.429, de 2 de junho de 1992,

Capitulo IV
Das Vedagses a Garantias

Art. 13 — Além dos impedimentos capitulados no Estatuto dos Setvidores Puablicos Municipais

I — atividade politico partidaria;

II — patrocinar causas contra a Administracio Municipal Direta ou Indireta.

motivo.

Art. 15 — O servidor que exercer funcio relacionada com o Sistema de Controle Interno
deveri guardar sigilo sobre dados e informagées obtidas em decorréncia do exercicio de suas
atribuicoes e pertinentes aos assuntos sob a sua fiscalizacio, utilizando-os, exclusivamente,
para elaboragio de relatérios e pareceres destinados 4 Chefia Superior, a0 Chefe Executivo e
ao titular da unidade administrativa, 61gio ou entidade na qual procederam-se as constatacoes.
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Titulo VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

::n. {6 - A? df:spesas da Unidade de Coordenacio do Controle Interno correriio 4 conta de
otagoes proprias, fixadas anualmente no Orgamento Fiscal do|Municipio -
: bio.

Art. 17 — Esta Lei entrari em vigor na data de sua publicacio.

Bunﬁ?éma/sa, 07 de' outubra/de 2005,

ol
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PRE

|
ATTTUDE. VERDADE E JUSTICA

Art. 1° O gerenciamento e a fiscalizagao da execugdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da execugdo do procedimento e do objeto contratado, de forma a garantir o
perfeito cumprimento das leis e do contrato, devendo ser exercidos por representantes da
Administrag&o, especialmente designados na forma do art. 117 da Lei 14.133/2021.

Art. 2° Os Gestores e Fiscais Contratos designados pelas Unidades Executoras, Orgios
e Entidades do Municipio, deverdo observar, por ocasido de suas atribuicbes de
acompanhamento e fiscalizag&o quanto & execugéo dos contratos, no dmbito da Administragdo
Publica Municipal, as determinagbes estabelecidas por esta Instrugdo Normativa, e os
imperativos previstos pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Instrugdo Normativa n° 5 de
2017 e demais legislagdes pertinentes e vigentes.

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar procedimentos a
serem utilizados na gestéao e fiscalizacéo de contratos do Poder Executivo Municipal, como forma
de verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais e das ordens complementares emanadas
pela Administragcdo sobre a execugdo do instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a
fim de identificar desvios e adotar acbes no sentido de corrigi-los ou, quando fora de sua esfera
de competéncia, propé-las a autoridade superior.

Art. 4° Esta norma abrange todos os 6rgaos da administragdo direta e indireta do Poder
Executivo Municipal, que possam vir a ser responsaveis pela gestao e fiscalizagéo de contratos
e atas de registro de pregos.

Art. 5° Para fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

I- contrato: todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagao de vinculo e a estipulagao de
obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominagao utilizada;

il- objeto do contrato: o fornecimento, a obra ou a prestagdo de servigo, suficientemente
caracterizado no contrato;

lll- cronograma fisico-financeiro: € o documento em que estdo previstas as etapas de
execugio do contrato;

IV- empenho: € o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigagdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condigdo, ou seja, momento em
que o credito orgamentario &€ comprometido;

V- liquidagdo: é o ato de comprovagéo do recebimento do objeto do empenho (material,
servigo, bem ou obra), consiste na confirmagao do direito adquirido e objetiva apurar a origem e
o objeto do que se deve pagar; a importancia exata a pagar, e a quem se deve pagar a
importancia, para extinguir a obrigagéo;

VI- atesto: € o ato de confirmar a conformidade entre a execugéo e o objeto contratado;

VII- aditivo: complemento qualitativo, de valor ou de prazo ao contrato original,

Pagina 2 de 12 ﬁ/
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instrumentos e atendidas a legislacdo e normas orcamentarias e financeiras da Administragéo
Publica. Servidor que preferencialmente devera ter conhecimento técnico do objeto da
contratagéo, indicado pelo representante da Unidade Solicitante da contratagéo e designado pelo
Ordenador de Despesas, atendendo as exigéncias do art. 67 da lei 8.666/93 e art. 117 da Lei
14.133/2021;

XXIll gestdo de contrato: a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos relativos a prorrogagao, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

XXIV- gestor do contrato: €& o servidor, investido no cargo, especialmente designado,
por meio de Portaria, para gerenciar as relagdes firmadas com a contratada. Este gerenciamento
€ subsidiado por dados, informagbes e pareceres técnicos dos fiscais quanto a execugédo do
objeto, a avaliacdo da qualidade dos resultados obtidos, bem como informagobes atualizadas que
viabilizem a tomada de decisao relacionada a manutengao, ou ndo, das condi¢des contratuais.

XXV - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade,
o tempo e o modo da prestagédo ou da execugéo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagido administrativa;

XXVI - fiscalizagdo administrativa - 0 acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

XXVl - fiscalizagéo setorial - 0 acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagéo do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um érgao ou uma entidade.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art.6° A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legistacoes, e
orientagdes normativas:

I- Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO IH
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do contrato, disponibilizar os bens e equipamentos necessarios ao exercicio da fiscalizagdo, se
for o caso, incluindo veiculos.

Paragrafo tGnico. ndo sendo designado formalmente um gestor para o contrato, fica
designado automaticamente o Secretario da pasta responsavel pela demanda que deu ensejo a
contratagéo.

Art.18 S&o responsabilidades do Fiscal de Contratos/Ata Registro de Pregos:
I- conhecer do objeto do contrato, termos de referéncia e ou projeto basico e seus anexos;

ll- acompanhar e fiscalizar a execugé@o concreta do objeto do contrato ou ata sob sua
responsabilidade, verificando o cumprimento das regras editalicias seus anexos, emitindo os
respectivos relatorios, se for o caso;

ll- esclarecer duvidas com a contratada, encaminhando os problemas que surgirem,
quando !he faltar competéncia, ac gestor do contrato;

IV- acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico e financeiro;

V- zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada,
quanto & pontualidade, prazos, qualidade dos produtos fornecidos e dos servigos prestados e
obras executadas;

VI- notificar a contratada quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere 0 descumprimento
das clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagdo da
empresa,

VIi- estabelecer prazo para corregédo de eventuais pendéncias na execugao do contrato e
informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do
objeto contratado, decidindo junto aocs superiores quanto as providéncias e eventuais sangdes a
serem imputadas, quando for o caso;

VII- comunicar formalmente ao respectivo gestor de contrato as irregularidades cometidas
passiveis de aplicagdo das san¢bes previstas em edital, bem como qualquer ocorréncia relevante
no curso da vigéncia do contrato ou ata;

IX- encaminhar ao Gestor do contrato ou ata, eventuais pedidos de modificacbes no
cronograma fisico-financeiro, substituicbes de materiais e equipamentos etc., formulados peia
contratada;

X- verificar a ocorréncia de subcontratagido, quando ndo permitida ou, quando permitida,
atentar para seus limites e condigdes;

XI- identificar eventual glosa das faturas, se for o caso;

XH- verificar se o prazo de entrega, especificagdes, qualidade e quantidades se encontram
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual ou ata, a fim de evitar acréscimos e

supressoes desnecessarios;
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Xlll- acompanhar o cumprimento, pelos prestadores de servigos, de todas as suas
obriga¢gdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias relacionadas ao respectivo contrato,
exigindo cdpias dos documentos comprobatdrios da quitagéo dessas obrigagdes, com o intuito
de se resguardar de eventuais condenagdes judiciais por responsabilizagdo subsidiaria, quando
a prestagao de servigos contratado envolverem cessdo de méo de obra;

XIV- fiscalizar os contratados quanto ao correto apontamento das horas trabathadas,
requiar e tempestivo pagamento salarial dos empregados, correto calculo e pagamento de todos
adicionais salariais e cumprimento das demais obrigagdes trabalhistas devidas para cada
categoria profissional, ou seja, fiscalizando seus contratos quanto ao cumprimento da legislagao
(previdenciaria, trabalhista e tributaria), quando a prestagdo de servigos contratado envolverem
cessao de mao de obra;

XV- atestar, no documento fiscal a efetiva entrega de materiais ou da satisfatéria prestagio
de servigos objeto da contratag@o, devendo realizar o controle necessario:

a) o atesto devera conter a identificagdo de que os produtos ou servigos foram entregues
contendo a data, o nome do servidor, o cargo, a matricula e assinatura do responsavel;

XVI- zelar pelo bom relacionamento com a Contratada, mantendo um comportamento
ético, probo e cortés, considerando encontrar-se investido na qualidade de representante da
Contratante;

XVIl- avaliar constantemente a execu¢ao contratual, propondo, sempre que cabiveis,
medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos;

XVIli- dirimir duvidas que surgirem no curso da execucgao do contrato ou ata;

XIX- providenciar a obtencéo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles
casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

XX- produzir relatorios efou outros documentos relativos a fiscalizagdo do contrato.

Paragrafo unico. O Fiscal do Contrato devera registrar todas as ocorréncias verificadas,
sendo que se as medidas extrapolarem suas competéncias serdo comunicadas ao Gestor do
Contrato em tempo habil para a adog&o dos procedimentos adequados;

Art.19 E imprescindivel que o Fiscal do Contrato/Ata se certifique sempre da existéncia
de:

I- prévia emissdo da nota de empenho;
li- assinatura do contrato e de outros instrumentos habeis;
lil- publicagéo do extrato do contrato;

IV- verificag@o das exigéncias contratuais e legais para inicio da execugéo do objeto, tais
como a correta prestagéo de garantia.
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Assinatura digital ICP-Brasil em conformidade com a MP n? 2.200-2/2001 gerada pelo software de propriedade da
PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos LTDA, protegido pela Lei n? 9.609/98,
regulamentado pelo DECRETO N? 2.556 e devidamente registrado no INPI sob o nimero BR 512016000188-7 publicado
na Revista da Propriedade Industrial n? 2387.
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Tipo: Certificado Digital ICP-Brasil

Responsavel: PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos Ltda
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